ORIENTACOES ACADEMICAS

Registro Académico (R.A.)

O académico quando ingressa na VIZIVALI sem importar se for por vestibular, por
transferéncia, ou portador de diploma de curso superior, ¢ registrado e recebe um niimero
denominado Registro Académico. Procure este nimero de identificacdo na Secretaria ou
em seu Boleto, vocé vai precisar dele sempre que solicitar qualquer servigo da Instituicao.

Rendimento Escolar

A verificagao do rendimento escolar compreende:

* Apuracdo da freqiiéncia as aulas, aos trabalhos escolares e exercicios de aplicagao.

* Determinacdo das notas obtidas nos trabalhos praticos e estagios onde levar-se-4 em conta
a participacdo ativa do aluno e seu aproveitamento, atribuindo-se notas de zero a dez.
Todos os planos de ensino deverdo corresponder, pelo menos, a trinta por cento de
atividades praticas executadas pelos alunos.

A aprovagdo em qualquer disciplina, independente do grau obtido, somente sera
concedida ao académico que verificadas as demais exigéncias, obtiver o minimo de 75% de
freqliéncia as atividades fixadas nos respectivos planos de curso.

Considerar-se-a aprovado na disciplina o aluno que obtiver média bimestral igual ou
superior a sete (7,00).

Ficara reprovado na disciplina o aluno que obtiver média inferior a quatro (4,00).

Entrard em exame final na disciplina o aluno que obtiver média bimestral igual ou
superior a quatro (4,00) e inferior a sete (7,00).

Sera cinco (5,00) a média de aprovacdo com exame final.

Resumo:
* Aprovacio por Média
* Meédia Bimestral=1°B+2°B+3°B+4°B>7,00
4

* Entra em Exame

* Média Bimestral = 1°B+2°B +3°B +4°B >4,00

* Reprovado

e M¢édia Bimestral = 1°B+2°B +3°B +4°B <4,00
4

* Aprovado com Exame
* Média Final = Média Bimestral + Exame > 5,00

2

Reprovacao em qualquer caso: Freqiiéncia inferior a 75%.

Avaliacoes Bimestrais e Exames Finais



As avaliagdes bimestrais e os exames finais ocorrem em periodos pré estabelecidos no
calendario escolar. O académico que ndo comparecer nas avaliacdes bimestrais e/ou nos
exames finais, por motivo grave, previsto na Legislacio em vigor e devidamente
comprovado, terd o prazo maximo de 15 dias apos a realizagdo das provas, para requerer a
sua realiza¢do em época especial. Apos o recolhimento da taxa a Secretaria expedird uma
rotina de trabalho, que sera encaminhada ao professor para realiza-los em horario especial.

Horario de Exames Finais
Os exames finais serdo realizados em horarios estabelecidos pela Secretaria.

Divulgacio das Notas
As notas serdo divulgadas pelo site da IES www.vizivali.edu.br, link: Notas
(Académicos).

Revisdo de Exame Final
O académico podera requerer revisao de exames finais, através de requerimento, junto
a Secretaria, no prazo maximo de oito (8) dias ap6s a divulgagao dos resultados.

Dependéncia

Sera permitido ao aluno de graduagdo reprovado em até 3 disciplinas. O aluno em
dependéncia sera promovido a série subseqiiente e cursara a(s) disciplina(s) em
dependéncia com o acompanhamento de estudos pelo professor responsavel, que devera
providenciar cronograma de atividades que deverdo ser desenvolvidas no periodo letivo,
em horario compativel com a série em que estd matriculado o aluno, sendo que devera
haver registro de freqiiéncia obrigatoria, obedecendo aos mesmos critérios de média e
freqliéncia para aprovagao.

Repeténcia da Série
O académico que reprovar em mais de trés (3) disciplinas devera repetir a série,
cursando as disciplinas em dependéncia e ficando dispensado de cursar aquelas em que foi
aprovado.

Admissao
A admissdo nos cursos de graduagdo ¢ feita mediante classificagdo em processo
seletivo, aberto aos candidatos que hajam concluido o Ensino Médio e/ou equivalente, ¢ a
classificacdo dar-se-a dentro do estrito limite das vagas oferecidas.

Portador de Diploma Superior
Havendo vagas remanescentes, apds a matricula dos alunos regulares da Faculdade,
podera ser concedida a matricula, independente do processo seletivo, aos portadores de
diploma de curso superior, desde que atendidas as transferéncias previstas em regimento.

Teste Seletivo
O teste seletivo serd coordenado pela Comissdo de Selegdo de Alunos e tem por
objetivo a classificacdo dos candidatos a matricula inicial e, sua realizacdo, pode, quanto ao
contetdo, ser idéntico ou diversificado para cursos afins, sem ultrapassar esse nivel de
complexidade, e serdo avaliadas por meio de provas escritas, valido somente para o ano
letivo a que foi destinado, tudo de conformidade com o exposto no Edital de Comunicacao,
publicado no Diario Oficial da Unido.



Matricula
A matricula ¢ feita por série, renovada anualmente e confirmada no inicio do segundo
semestre, em prazos estabelecidos pelo calendario escolar e sera feita pelo proprio
académico ou por seu bastante procurador, nomeado por instrumento publico ou particular.
Ela ¢ ato formal de ingresso no curso de graduacdo e de vinculo com a Faculdade.

Jubilacao
Jubilamento ¢ o descumprimento do prazo maximo para a integraliza¢ao do curso.

Trancamento de Matricula

O trancamento de matricula é a cessagdo das atividades escolares em uma ou mais
etapas letivas, autorizada pela Dire¢do, a pedido do aluno, de forma a manter seu vinculo
com a Faculdade, preservando-lhe o direito a renovagdo de sua matricula. E permitido
somente dois trancamentos, consecutivos ou alternados durante o periodo da realizacdo do
curso. O primeiro somente serd concedido apds a conclusdo da 1* série. O periodo
correspondente ao trancamento, feito na forma regimental, ndo serd computado no prazo de
integralizagdo do curso.

Cancelamento de Matricula
O aluno podera, a qualquer tempo, solicitar o cancelamento da matricula, desde que
esteja em dia com seus compromissos financeiros com a VIZIVALI, porém perde o direito
a vaga e para obte-la, novamente, tera que ser aprovado em novo Processo Seletivo.

Abandono de Curso (Desisténcia)
O abandono de curso € caracterizado por:

* Nao renovar matricula no prazo previsto em calendario escolar.

* Desistir no meio do periodo sem ter efetuado o trancamento de matricula.
O aluno que abandonar o curso, ficara sujeito, para prosseguir seus estudos, a
aprovacao em novo Processo Seletivo.

Dispensa de Disciplina
O académico que cursou outra Instituicdo de Ensino ou ja ¢ diplomado em curso
superior, podera solicitar dispensa de disciplinas ja cursadas, mediante requerimento,
dentro do prazo previsto em calendario, anexando, para tanto, o historico escolar com carga
horaria e notas, bem como, os conteudos programaticos cursados. A dispensa dar-se-a apos
analise da equivaléncia de estudos, pelo Conselho Departamental.

Calendario Escolar
E um documento, aprovado pelo Conselho Departamental, que todo académico recebe
ao efetuar a matricula. Nele estdo pré-estabelecidas todas as datas dos eventos académicos
e a duragdo dos periodos letivos. As datas e os prazos, ali fixadas, devem ser rigorosamente
respeitados. Nao sdo atos legais os executados fora da previsdo do calendario, salvo os
autorizados por ato competente da Direcao.



Transferéncia para a VIZIVALI

As transferéncias para a VIZIVALI somente serdo aceitas para o mesmo curso, dentro
do prazo previsto em calenddrio escolar, desde que o interessado esteja vinculado a
Faculdade de origem e que haja vaga disponivel, ressalvado os casos de transferéncia ex-
officio que podera ser efetivada em qualquer época do ano, independentemente da
existéncia de vaga, mas somente quando se tratar de servidor publico, civil ou militar, ou
seu dependente, e requerida em razdo de comprovada mudanca de domicilio do servidor
para outro Municipio.

Transferéncia para outras Instituicdes

As transferéncias da VIZIVALI para outras instituicdes de ensino deverdo ser
requeridas junto a Secretaria, anexando ao pedido, o atestado de vaga expedido pela
instituicao de destino. A transferéncia somente sera expedida se o aluno estiver vinculado a
VIZIVALL, isto ¢, matriculado ou com matricula trancada. A guia de transferéncia sera
expedida no prazo maximo de vinte (20) dias a partir do pedido e serd encaminhada para a
institui¢do de destino através de A.R.

Estagio Supervisionado

O estagio supervisionado ¢ coordenado pelos respectivos departamentos e
coordenagdes de curso, obedecendo a legislacdo em vigor e serdo realizados em entidades
de direito privado, 6rgdo de administragdo publica, institui¢des de ensino, agremiagdes
sociais e desportivas, comunidade em geral e unidades de servigos da propria VIZIVALL.
Nenhum académico podera concluir o seu curso sem ter sido aprovado no estagio. O
estagio supervisionado e as praticas de ensino sdo normatizadas por regulamento proprio,
atendidas as normas gerais fixadas no Regimento e aprovadas pelo Conselho
Departamental.

Colacao de Grau

Para conclusao do curso na VIZIVALI o académico devera:
Ter cumprido o curriculo pleno do curso
Ter sido aprovado no Estagio Supervisionado
Possuir a documentagao completa na secretaria
Regularizar seus compromissos para com a VIZIVALI
Comparecer as solenidades de Colagao de Grau

Normas para Licenca Gestacio

A gestante estd amparada por trés (3) meses para Licenga Gestacdo, a partir do oitavo
més, de conformidade com a Lei n.° 6.202/75 e Decreto Lei n.° 1044/69.

Procedimentos:

A interessada devera entrar com requerimento na Secretaria acompanhado de atestado
médico que ateste o oitavo més de gestagao.

A Diregdo autoriza o regime de excecdo e manda expedir uma rotina de trabalho a ser
apresentada aos professores da requerente.

Os professores atribuirdo exercicios domiciliares como compensagdo de freqiiéncia as
aulas e anotardao no Diario de Classe a expressdo “Licenca de Gestagdo”, sem anotar
presencas no periodo de afastamento, salvo se a gestante se fizer presente.

Os trabalhos poderao ser avaliados como prova bimestral, a critério dos professores.



* A gestante que ndo obtiver 75% de freqiiéncia, prestard exames finais, mesmo com média
igual ou superior a sete (7,00).

* Se, terminado o ano letivo, a gestante ainda estiver em licenga, as provas € exames Serao
realizadas, impreterivelmente, na primeira semana letiva do ano subseqiiente.

* Se, terminado o ano letivo, a gestante ainda estiver em licenca, a matricula para o ano
subseqiiente devera ser feita, condicionalmente, nas datas previstas em calendario escolar.

Direitos e Deveres do Corpo Discente
Constituem direitos e deveres do corpo discente:
* Fazer-se representar junto aos 6rgaos colegiados da Faculdade.
* Participar de todos os trabalhos escolares e extra-escolares promovidos pela Faculdade
visando o aperfeicoamento cultural ou intelectual e sua integracdo na vida da Instituicdo.
» Exercer, junto aos 6rgaos da Faculdade, o direito de peticao.
* Aplicar-se com maxima diligéncia, no aperfeigoamento do ensino.
e Cumprir os dispositivos regimentais no que diz respeito a organizagdo didatica e,
especialmente a freqiiéncia observando o regime disciplinar.
* Comparecer as reunides dos 6rgaos colegiados da Faculdade, onde tenha representacao e a
orgdos de representacao estudantil a que esteja filiado.
* Contribuir, na esfera de sua agdo, para o prestigio sempre crescente da Faculdade.
Constitui falta grave, individual ou coletivamente:
* Desrespeito ao Diretor ou a qualquer membro do corpo docente, técnico ou administrativo.
* Ofensa fisica ou ato lesivo de honra e de boa fama de professores, de alunos ou de
funcionarios.
* Danificagdo de material do patrimonio da Faculdade caso em que, além de pena
disciplinar, fica obrigado a indeniza¢do dos danos ou substitui¢des do bem danificado.
* Ato de improbidade, indisciplina ou insubordinagao.



